







 

ANEXO IV


PROGRAMA DE MATERIAS ACCESO ENCARGADO/A DE MANTENIMIENTO DE EDIFICIOS Y DE ATENCIÓN DE EMERGENCIAS MUNICIPALES AYUNTAMIENTO DE ZUERA
NOTA: Los temas cuyos epígrafes o contenido se refiera a normas jurídicas y a programas o servicios municipales, se desarrollarán conforme a las normas, programas o servicios vigentes en el momento de celebración de los ejercicios.

Tema 1.- La Constitución Española de 1978. Características. Derechos y deberes fundamentales. La Administración local en la Constitución Española. La Comunidad Autónoma de Aragón: Competencias y organización institucional. El Estatuto de Autonomía de Aragón.
Tema  2.- El Municipio. Concepto y Elementos. El Término Municipal. La población. La Organización municipal. Concepto. Clases de órganos. Composición, competencia y funcionamiento. Las Competencias Municipales. 
Tema 3.- El procedimiento administrativo común. De los interesados en el procedimiento. De la actividad de las Administraciones Públicas.  De los actos administrativos. Fases del procedimiento administrativo común.
Tema 4.-  Las Haciendas Locales. Las Haciendas Locales en la Constitución. Tributos. Recursos de los municipios.
Tema 5.- Los empleados públicos: clases. Derechos y deberes de los empleados públicos. Adquisición y pérdida de la relación de servicio. Situaciones administrativas. 
Tema 6.- La Ley de Prevención de Riesgos Laborales. Objeto. Conceptos básicos. Derechos y deberes en materia de seguridad y salud de las personas trabajadoras.
Tema 7.- La igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres. Concepto y normativa. El Plan de Igualdad del Ayuntamiento de Zuera. Protocolo para la prevención y actuación frente al acoso sexual y el acoso por razón de sexo en el Ayuntamiento de Zuera. 
Tema 8.- Mantenimiento preventivo, correctivo y predictivo: conceptos, planificación y registros.
Tema 9.- Gestión del mantenimiento: partes de trabajo e incidencias, hojas de control, inventarios de materiales.
Tema 10.- Organización del trabajo. Planificación de tareas de mantenimiento, y coordinación con otros servicios municipales. 
Tema 11.- Conservación de edificios públicos: estructura, cubiertas, fachadas, pintura, y principales reparaciones de albañilería. 
Tema 12.- Fontanería: redes de agua potable fría y caliente, llaves de paso, tuberías, desagües, grifería, sanitarios. 
Tema 13.- Fontanería: Mantenimiento de instalaciones, identificación  y reparación de averías. 
Tema 14.- Electricidad: definición de unidades de medida. Electricidad en edificios: Instalaciones básicas interiores de baja tensión, alumbrado, cuadros eléctricos, diferenciales y magneto térmicos. 
Tema 15.- Electricidad: Mantenimiento, y reparación de averías en los edificios municipales. 
Tema 16.- Electricidad: instalaciones en locales de características especiales: locales de pública concurrencia y espacios húmedos. Reparaciones habituales en luminarias de las vías públicas. 
Tema 17.- Climatización y calefacción: Mantenimiento, revisiones periódicas y reparaciones de calderas, bombas, radiadores, aire acondicionado.
Tema 18.- Carpintería y cerrajería: Nociones básicas. Operaciones básicas de mantenimiento y reparaciones. 
Tema 19.- Herramientas y maquinaria: Útiles de mantenimiento, herramientas básicas, maquinaria ligera.
Tema 20.- Mobiliario urbano: medidas de anclaje, revisión y mantenimiento. Montajes y desmontajes de mobiliario de salas y puestos de trabajo. 
Tema 21.- Interpretación de planos y esquemas técnicos básicos.
Tema 22.- Prevención de Riesgos Laborales trabajos de mantenimiento y conservación: Equipos de protección individual (EPIs): Tipos y usos.  Medidas básicas de prevención de riesgos laborales a adoptar en los trabajos de mantenimiento y conservación.
Tema 23.- Prevención de Riesgos Laborales en altura, espacios confinados y con electricidad: seguridad en trabajos en altura, en espacios confinados y con electricidad. Identificación y evaluación de factores de riesgo. 
Tema 24.- Prevención de riesgos laborales manipulación de herramientas: señalización de seguridad y riesgos en la manipulación de herramientas.
Tema 25.- Atención de emergencias: elaboración, implantación y coordinación de planes de emergencia y autoprotección; organización y funciones en situaciones de emergencia.
Tema 26.- Actuación ante emergencias: procedimientos de actuación ante emergencias: detección, alarma, intervención, evacuación, socorro y comunicación con servicios externos. 
Tema 27.-  Actuación ante emergencias: mantenimiento correctivo urgente en caso de inundaciones, averías eléctricas generales, o caída de elementos en edificios públicos.
Tema 28.- Protección de incendios. Señalización, medios de extinción, y actuación personal en caso de incendio y  evacuación de edificios.
Tema 29.- Ubicación de edificios e instalaciones públicas, y de interés, en el municipio de Zuera. 
Tema 30- Ofimática e internet. Aplicaciones básicas de ofimática: Tratamiento de textos, hoja de cálculo. Internet: conceptos básicos, navegación y uso del correo electrónico.






























SR. ALCALDE DE LA VILLA DE ZUERA
Información sobre Protección de datos
Sus datos personales serán usados para nuestra relación y poder prestarle nuestros servicios propios como Administración Local. Puede ejercitar sus derechos de protección de datos realizando una solicitud escrita a nuestra dirección, junto con una fotocopia de su DNI: Ayuntamiento de Zuera, Plaza España, 3, CP 50800, Zuera (Zaragoza). Dirección de contacto con nuestro Delegado de Protección de Datos: idelgado@audidat.com. Más información en nuestra web www.ayunzuera.com y en nuestras dependencias.
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